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TINH HOA BINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4A /KH-UBND Hoa Binh, ngay 02 thdng 0£ndam 2015
B ‘iw HU L‘“ TR{ THOA BiNK )
ﬁ KE HOACH
DEN Ngay 049 Céng tac vin thw, luu trir nam 2015

Thyc h1en Huéng dan s6 29/V TLTNN-NVDP ngay 16/01/2015 cua Cuc
Vin thu va Luu trit nha nuéc - Bd Noi vu vé phuong hudng nhiém vy cong tac
vin thu, Iuu trit nam 2015 d6i véi cac tinh thanh phd truc thudc Trung wong;

Uy ban nhén dén tinh xdy dung Ké hoach cong tac vin thu, luu trit ndm
2015, nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

- Nham théng nhét trong chi dao va thuc hién nhiém vu van thu, luu trir trén
dia ban tinh, tlep tuc dua cong tac van thu, luu trit cia cde co quan, don vi di vao
hoat ddng c6 né nép, hiéu qua, khoa hoc ding véi quy trinh nghlep VUL

- Nang cao tinh than, trach nhiém cta céc cép, cic nganh vé vi tri, vai tro, ¥
nghia, tam quan trong ctia cong tac van thu, luu trir; can bg, cong chue, vién
chirc trong viéc béo quan | ho so, tai liéu; tai liéu luu tri cia co quan, don vi va ca
nhéan, dap Umg voi yéu cau, nhiém vu theo quy dinh cta nha nudc vé cong tac
van thu, luu trit; dong thoi théng nhat trong ldnh dao, chi dao va thyuc hién cong
tac van thu, luu trir nam 2015.

2. Yéu cau
- X4y dung cac nhiém vu ndm 2015 vé hoat dong van thu, luu trir cua tinh,

ddng thoi lam co s& dé cac co quan, don vi trién khai thuc hién théng nhat tir cép
tinh dén cip co s0;

- Gidm dbc cac S¢, Thu trudng cac ban, nganh, Chu tich Uy ban nhéan déan
cac huyén, thanh phd can quan tAm lanh dao, chi dao bam sat ké hoach dé van
dung vao tinh hinh thuc té cta co quan, don vi dia phuorng minh, t& chirc thuc
hién tét nhiém vu vian thu, luu trit cia co quan, don vi, dép mg vdi yéu céu
nhiém vu duoc giao trong giai doan hién nay.

IL. NOI DUNG
1. Cong tac tuyén truyen, pho bién phap luat vé vin thw, lwu triv
- Cac S0, ban, nganh cua tinh, Uy ban nhan dan cac huyén thanh phd tich

cuc chu dong trién khai tuyén truyen phd bién cac quy dinh cta phép luat vé
cong tac van thu, luu tri.



- Phéi hop véi cac co quan chirc ning trién khai Luat Iuu trit, cac van ban
quy pham phép luét clia nha nudc, cua tinh m&i ban hanh vé van thu, luu trit dén
c4n bd cdng chirc vién chitc cuia co quan don vi.

2. Céng tac to chire, nhin sy

a) Tiép tuc kién toan t& chirc van thu, luu trir tai cdc S&, ban, nganh va Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh pho.

- Can ctr vao vi tri viéc lam, bién ché da duge Uy ban nhén dén tinh giao
hdng nim, tuyén dung, sap xép, bo tri ngudi 1am céng tac vin thu, luu trir theo vi
trf viéc lam, dam bao tiéu chuan ngach cdng chirc, vién chirc theo dung quy dinh
tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 quy dinh ma so va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh Luu trir va Thong tu
sb 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua Bd Noi vu quy dinh chtrc
danh, ma sb ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh vin thu.

- Phéi hop véi S& Noi vu ma céc 16p bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu
trir cho can bd chuyén mén, nghiép vu ctia co quan va cac don vi truc thudc; cir
can bd nghiép vu vian thu, luu trir tham gia céc 16p boi dudng nghiép vu van thu,
luu trit cia tinh, cta trung wong, tao diéu kién dé can bd duoc tham quan hoc tap
néng cao trinh do nghiép vu dép tng véi yéu cau nhiém vu.

b) S& N6i vu: Tham muu dé xuét ké hoach dao tao, dao tao lai, bdi dudng
kién thirc chuyén mén, nghiép vu cho cén bd cong chire, vién chue lam vén thu,
luu trit cac cap, cac nganh; phdi hgp véi cac S& nganh c6 lién quan kiém tra,
huéng dan cic co quan don vi trong tinh thuc hién ché do phu cap doc hai, bao
ho lao dong ddi v6i cong chire, vién chirc 1am lwu trit theo quy dinh hién hanh,
ché do cho can bd khong chuyén trach 1am céng tac van thu, luu trir cap xa.

3. Xay dung, ban hanh vin ban

a) Vin ban thudc tham quyén cua Uy ban nhén dan tinh:

Trong ndm 2015, tip trung vao xdy dung, soan thao mot s6 vin ban sau:

- Ké hoach cong tac vian thu, luu trit cta tinh ndm 2015.

- Xay duyng Danh muc céc co quan, td chirc thudc nguf)n nép luu hd so tai
liéu vao vao Luu trir lich stt tinh theo huéng dan tai Thong tu s6 17/2014/TT-
BNV ngay 20 thang 11 nam 2014.

- B4o céo tinh hinh 3 ndm thuc hién Lu4t Luru trir va 10 nam thuc hién Nghi
dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctiia Chinh phu vé cong tac vén thu.

- Hudng din céc co quan don vi xdy Danh muc thanh phan hé so, tai ligu
thudc dién ndp luu vao luu trir lich sir tinh.

- Xay dyng van ban huéng din kiém tra chéo gifta cac S&, ban, nganh,
UBND céc huyén thanh pho vé cong tac vian thu, luu trit.

b) Céc S&, Ban, Nganh cta tinh, UBND cac huyén, thanh phé:



- Xay dung stura déi, bd sung quy ché cong tac van thu,luu trit cia co quan
don vi phi hop véi Quyet dinh s6 35/2014/QD-UBND ngay 11/12/2014 cua Uy
ban nhan dén tinh vé& quy ché cong tac van thu, luu trir cia tinh Hoa Binh.

- Xay dyng Danh muc thanh ph.':"m tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trir
lich st tinh.

- Ban hanh Danh muc h so tai liu cta co quan, don vi ndm 2015.

- No6i quy kho luu trir.

- Phuong an phong chéng lii bio, phong chéng chay nd bao quan an toan
kho luu trit tai liéu ctia co quan don vi.

4. Cong tac kiém tra, thanh tra

a) T6 chic kiém tra, thanh tra:

S6 Noi vu td chirc kiém tra cac S¢, ban, nganh, ’Uy ban nhén dan cac huyén,
thanh pho vé cong tac van thu, luu trit; tong hop két quéa béo cédo Uy ban nhén
dan tinh vao cuoi nam 2015.

b) Noi dung kiém tra, huéng dan can tip trung vao cac vén dé sau:

i Thuc hién céc vin ban quy pham phap luét, cdc van ban chi dao, hudng
dan cua trung wong, cua tinh vé cong tac vé’n thu, luu trir, nhu Luét Luu trit, cac
Nghi dinh, Théng tu cia Bo Noi vu, quy ché van thu, Iuu trir...

- Sir dung cén bd lam van thu, lwu trit ddm béo quy dinh (V€ to chic van
thu, luu trir; bién ché, trinh do can bo; viée thyc hién cac ché dd do6i vadi can bo,
cdng chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trix theo quy dinh cua Nha nudc).

- Céng tac soan thao va ban hanh van ban nhu: Thé thire va ky thudt trinh
bay; ndi dung vin ban; thdm quyén ban hanh vén ban theo Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ctia B Noi vu Huéng dan thé thie va ky
thuat trinh bay van ban hanh chinh.

- Quén Iy vin ban di, dén, hé théng sb quan 1y, ché do 14p ho so hién hanh
va ndp vao luu trit co quan theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay
22/11/2012 ciia B Nbi vu huéng dan quan ly vén ban, lap ho so va ndp luu ho
so, tai liéu vao Luu trlr co quan.

- Quan ly va sir dung con déu ctia co quan, don vi theo quy dinh.

- T chirc thu thap, chinh ly tai ligu va giao nop hd so tai liéu vao luu trit co
quan, theo quy dinh (kho tang, h¢ thong s6 dang ky, quan ly va céc trang thiet bi,
phuong tién k¥ thuat bao quan tai li¢u theo quy dinh).

- T4 chirc tiéu huy tai liéu luu trir ding quy dinh ctia phap luét.

- B4 tri trang thiét bi, phuong tién phuc vu cho cong tac van thu, luu trit cua
co quan, don vi; dién tich kho luu trtr du dé bao quan an toan tai liéu, phuc vu
khai théc, st dung tai lidu luu trit. Ung dung cong nghé théng tin vao cong tac
van thu, luu trir.



- Thuc hién ché do bao céo thdng ké vin thu luu trir dinh ky, hang nam theo
Théng tur s& 09/2013/TT-BNV ngay 3 1/10/2013 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh ché
d6 bao cdo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trir.

5. Céng tac tAp huin, bdi duing chuyén mon nghiép vu

- Trén co s& ké hoach déo tao bdi dudng duge giao, S& Noi vy, xdy dung ké
hoach t6 chtrc mé 16p tdp huan boi dudng nghiép vu vén thu, luu trit cho can bo,
cdng chirc, vién chirc lam van thu, luu trir, tdp trung cdc ndi dung:

+ Trién khai, tuyén truyén, phd bién Luat Luu trit va cdc van ban hudng dan
thi hanh Luat Luu trir; tdp trung gidi thiéu cdc van ban quy pham phép luit méi
vé vin thu, luu trit cia Trung wong va cua Uy ban nhan dén tinh.

+ Quan ly van thu, luu tri.

+ Nghiép vu vé van thu, luu trit;

- S& Nbi vu phdi hop va ctr cén bd tham gia tuyén truyén phd bién van ban
quy pham phép ludt vé véan thu, luu tri, bdi dudng chuyen mon nghiép vu vin
thu, luu trit khi cac co quan to chire, dia phuong c6 nhu cau.

6. Quan ly tai liéu luu trir lich sir tinh

- S& Ndi vu tich cuc don dbe, huéng dan cac co quan don vi tich cuc chinh
ly tai liéu con tén dong tich dong, lua chon nhiing ho tai liéu cé gia tri giao ndp
vao luu trit lich st tinh.

- Chi cuc Vin thu - Luu trit chudn bi dién tich kho, huéng din céc co quan
don vi thudc nguon ndp luu thuc hién ndp luu ho so tai liéu vao luu trit lich st
tinh theo quy dinh tai Thong tu s0 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cta Bo
Noi vu hudng dan giao nhén tai liéu luu trit vao Luu trit lich str tinh theo quy
dinh.

- Duy tri cdc ché do kiém tra, bao vé, bdo quan an toan ddi véi tai lidu luu
trir lich sir tinh, c6 ke hoach ra soat danh gia lai gia tri nham nang cao chat lugng
ho so, tai liéu dang bao quan tai kho luu trir lich str tinh.

- T chirc sir dung khai théc hiéu qua tai liéu luu trit.

- Thue hién ché do bao céo thdng ké vé vin thu, luu trit va tai liéu luu trir
lich str cua tinh theo quy dinh.

7. Kinh phi cho hoat dong van thw, luu trir

Céc co quan, don vi chu dong bé tri du kinh phi cho hoat dong van thu, luu
trit, tdp trung vao nhitng ndi dung sau:

- T6 chic trién khai, phd bién cac van ban méi ban hanh vé cong tic vin
thu, luu trir.

- Chinh ly tai liéu lwu trit con ton dong, tich dé)ng tai Kho Luu trir co quan,
don vi, lua chon ho so tai liéu c6 gia tri lich sir, giao ndp vao Luu trit lich sir cua
tinh.

- Stra chita, cai tao kho luu trit, mua sim trang thiét bi, phuong tién ky thuét

dé quan 1y va bao quan tai liéu nhu: May tinh dé cai dit phan mém quan ly vin
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thu, luu trlt; gia, hop, bia hd so theo tiéu chudn quy dinh cia Cuc Van thu va
Luu trit nha nudc, thiét bi phong chay, chira chay.

- T4 chire so két, tong két vé hoat dong vin thur, luu trit.

8. Trién khai thuc hién cic Dé an

- S& Nbi vu chu tri, phbi hop véi cac S&, nganh lién | quan trién khai don dbc
don vi thi cong cong trinh khu nha hanh chinh thudc de an kho luu trir chuyén
dung dam bao tién do, chét lugng cong trinh. Bam sat ké hoach dau tu kinh phi

tir ngan sach trung uong d sém c6 ngudn trién khai thi céng xay dung nha kho
luu trit chuyén dung.

- Xay dung dé an xir 1y tai liéu luu trir tich déng tai céc co quan, don vi
trong tinh giai doan trude tir ndm 2014, trién khai thuc hién s héa tai liéu tai
kho luu trir lich sir tinh.

- Pé xuét vé suu tAm tai lidu quy, hiém cia tinh | qua céc thoi ky lich str theo
hudng din cia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc; dé ta inghién ctru khoa hoc vé
van thu, Iuu trit.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac S&, ban, nganh, Uy ban nhin dan cic huyén, thanh phé can cir vao
Ké hoach cia Uy ban nhan dén tinh, chi déng xay du’ng ké hoach cy thé cta co
quan, dia phuorng minh; dong thoi chi dao céc don vi truc thude t6 chirc thuc
hién tét cac ndi dung Ké hoach nay.

2. S Noi vu c6 trach nhiém theo ddi, hudng dan, kiém tra, dén déc céc co
quan, don vi trong tinh thuc hién ké hoach, téng hop bao céo Uy ban nhan dén
tinh theo diing quy dinh.

Yéu cau Giam dbc cac S, Thu truéng cac ban, nganh, Chu tich Uy ban
nhan dan céc huyén, thanh pho nghiém tic trién khai thyuce hién./

Noi nhn: CHU TICH

- BO Noi vu;
- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc;
- Chu tich, Cac Pho Ch tich
UBND tinh;
- Céc S, ban, nganh;
- UBND cac huyén , thanh pho
- Chi cuc Vin thur - Luu trif tinh;
- Chanh, Phé VPUBND tinh;

- Luu: VT, NC, QTh, (80b) Nguyén Vin Quang




