UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:85% /SNV-QLCC Hoa Binh, ngay 29 thding 5 nam 2014
V/v tang cuong quan ly cong tac
tuyén dung cdng chirc, vién chire

Kinh gui:
- Céc S0, ban, nganh tinh;
- Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé.

Thuc hién Cong van s6 1586/BNV-CCVC ngay 16 thang 5 ndm 2014 cua

Bo Noi vu vé viéc tdng cuong quan ly cong tac tuyen dung coéng chure, vién
chuc;

S Noi vu de nghi cac Sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
pho nhu sau:

1.Thuwe hién nghiém tuc va ding cac quy dinh cua Luat Can bg, cong
chire, Luat Vién chire, Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan Iy cong chire (sau day viét tt la
Nghi dinh 24/2010/ND-CP), Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtre (sau day viét tat 1a Nghi
dinh 29/2012/ND-CP), Thong tu SO 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B
Noi vu vé& Quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyen dung va nang ngach cong chirc
ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP (sau day viét tit 1a Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV), Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd Noi vu, Hudng
dan vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng dbi vol vién chtc (sau day viét tat 1a Thong tu s 15/2012/TT-BNV),
Théng tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B No6i vu, Ban hanh Quy
ché thi tuyén xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyen thi thdng hang chtrc danh
nghé nghiép ddi vOl vién churc (sau day viét tit 1a Thong tu s 16/2012/TT-
BNV), Cong dién s6 13/CD-CT ngay 18/12/2012 caa Cha tich UBND tinh.

2. Doi voi tuyén dung méi cong chire.

a) Tuyén dung cong chuc phai cin cir vao yéu cau nhiém vy, vi tri viée

lam, chi tiéu bién ché duge Uy ban nhén dan tinh giao va co ciu chuyén moén
duoc S& Noi vu tham dinh.

b) Trude khi t6 chirc tuyén dung can xdy dung ké hoach thi tuyén gui S&
Nbi vu tham dinh. Ké hoach thi tuyén cdn néu o cac noi dung:

- Vé muc dich, yéu cu, nguyén tic tuyén dung.

- V€ cén ctr tuyén dung (cac quy dinh cta nha nudc vé cong tac tuyén




dung; chi tiéu bién ché dugc giao; s6 ¢6 mat; vin ban tham dinh co cau cua SO
Noi vu).

- Vé s luogng chi tiéu tuyén dung; trinh do va chuyén nganh can tuyén
dung.

- V& diéu kién tuyén dung (thuc hién ding theo Quy dinh tai Khoan 1, Didu
36, Ludt Can b9, cong chire. Truong hop co6 bo sung cac diéu kién khéac theo
Diém g, Khoan 1, Piéu 36 Luat Can bg, cong chire can phéi ¢6 thong nhat bang
van ban cua So N01 vu).

- Vé noi dung thi; hinh thue, thoi gian cac mon thi; diéu kién mién thi cac
mon; cach tinh diém céc bai thi; uu tién trong tuyén dung va cach xac dinh
ngudi tring tuyén (thuc hién theo dung quy dinh tai Diéu 5 va céc diéu tur Piéu

8 dén Diéu 11 Nghi dinh s6 24/2010/ND- CP. Riéng d6i voi ndi dung thi can liét
ké day du cac noi dung tai liéu 6n tap cho mdi mon thi).

- V& hd so du tuyén (thue hién theo quy dinh tai Piéu 2 Théng tu
56 13/2010/TT-BNV. Ngoai ra dé dam bao 6n dinh doi ngii cong chirc thi trong
ho so can yéu cau thi sinh bd sung thém cam két lam viéc tai tinh Hoa Binh
trong thoi gian tdi thidu 5 nam).

- Vé thoi gian, dia diém t6 chirc (néu cu thé cac thoi diém thong béo tuyén
dung; ban, nhan ho so; thong bdo thi sinh da diéu kién; ngay thi; ngay bao cdo
két qua cta Hoi don;:, thi 1én Thu trudéng co quan tuyén dung; ngay thong bao
két qua cua Hoi dong thi...va phai dam bao ding theo quy dinh tai Diém d,
Khoan 2, Diéu 7 va cac Didu 15, Didu 17 Nghi dinh s 24/2010/ND- CPY

- V& t6 chtre thuc hién (néu cu thé phuong an thuc cac bude trong qua trinh
t6 chire tuyén dung va giao nhiém vu cu thé cho tu’ng ca nhan, by phén trong
viée thuc hién. Vi du: Cong viée tiép nhan ho so 1a tiép nhén truc tiép tir thi sinh
do chuyén vién Phong N@i vu thuc hién; Chudn bi co s¢ vat chit phuc vu ky thi
do 1 thanh vién Hbi dong thuc hién xong trudc ngay X bao cao Chu tich Hoi

dong; Viéc tham muu thanh 1ap céac ban do Thu ky hdi dong thuc hién trinh Chu
tich Hoi dong trude ngay Y...)

¢) Qué trinh té chire thuc hién:

- Co quan tuyén dung phai thong bao cdng khai trén céc phuong tién thong
tin dai chting la bao viét, bdo néi, bo hinh cua tinh, huyén, thanh phé; dong thoi
phai déng trén trang thong tin dién tr va niém yet cong khai tai try s¢ 1am viée
cua co quan tuyén dung. Noi dung thong bdo gom: Piéu kién dang ky du tuyen
s6 lugng vi trf viéc lam can tuyén theo timg ngach cong chic; noi dung ho SO
ding ky du tuyén, thoi han nhan hd so va dia diém nop ho so du tuyén, so dién
thoai lién h¢; hinh thurc va ndi dung thi tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén; 18
phi thi tuyén. Sau khi thong béo glri vé S6 Noi vu 1 ban dé theo doi.

- Trong thoi gian ban va tiép nhan hd so, co quan tuyén dung phai phan
cong nguoi true dé ban va tiép nhan. Tranh dé xay ra tinh trang thi sinh khong

mua duge hd so hodc khéng nop duge ho so do khéng cé ngudi thuc hién cong
viéc néu trén.
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- Khi thanh 1ap Hoi dong tuyén dung phai dam béo vé thanh phan cta Hoi
dong theo ding quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP va nhiém vu
clia timg thanh vién Hoi dong theo ding quy dinh tai Diéu 2 Quy cheé 6 chtc thi
tuyén, xét tuyén cdng chirc ban hanh kém theo Théng tu sb 13/2010/TT-BNV.
Déi v6i cac ban cia Hoi ddng thuc hién theo dung quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4,
Diéu 5, Piéu 6 Quy ché td chtc thi tuyén, xét tuyén cong chirc ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

Cht y: khong ctr 1am thanh vién Hoi dong va céc Ban ddi véi nhitng nguoi
la cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vo hoic chéng, vo hodc chong cua nguoi
du thi va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky luat hoic dang
thi hanh quyét dinh ky luét; nhitng nguoi dang trong thoi gian tap su, thi viée.

- Vé diéu kién, tiéu chudn céc ban ctia Hoi dong can chi y:

+ Ngudi duge cur lam thanh vién Ban coi thi va Ban phéch phai la cong
chtre, vién chue & ngach chuyén vién hogc tuong duong tré 1én.

+ Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban dé thi va Ban chdm thi phai la cong
chire, vién chire, nha quéan 1y, nha nghién ciu khoa hoc, giang vién cé trinh do
chuyén mon trén dai hoc trén linh vuc chuyén mon phu hop véi mon thi hodc
nguoi ¢o trinh do dai hoc trén linh vuc chuyén mon pht hop véi mén thi va c6
nhiéu kinh nghiém (c6 thoi gian gitt ngach chuyén vién hoic truong duong tur 5
nam tro 1én);

+ Nguoi dugc cur lam giam thi khéng dugce tham gia Ban d& thi va Ban
cham thi; Nguoi dugc clr lam thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban
cham thi; Nguoi duoc clr lam thanh vién Ban d¢ thi khong dugc tham gia Ban
coi thi; Nguoi dugc clr lam thanh vién Ban cham thi khéng dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

- V& dé thi can cha y:

+ Noi dung dé thi phai cin ct vao tidu chudn nghiép vu clia ngach coéng
chire va pht hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két cAu dé thi phai bao dam tinh
chinh xé4c, khoa hoc. Moi dé thi phai ¢6 dap an va thang diém chi tiét. Dé thi
phai duoc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché db tai liéu
tuyét mét; viéc giao nhan, m¢ dé thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.

+ Doi v6i méi mén thi bing hinh thire thi viét, phai chuin bi it nhat mot dé
thi chinh thtre va mdt de thi du phong va duogc lva chon ngau nhién tir ngan hang
cau hoi c6 toi thiéu 40 cau trd 1én.

+ D061 v6i mdi mon thi bing hinh thire thi tréc nghiém, phai chuan bj it nhét
02 dé thi chinh thue va 02 dé thi du phong duoc lua chon ngiu nhién tir ngan
hang cdu hoi ¢6 t6i thiéu tir 100 cau trd 16n. D& thi dugc nhan ban dé phét cho
tung thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong dugc st dung dé thi gidng nhau.

_* Vi€e nhan ban d¢ thi (thi viét, thi tréc nghiém) do Chu tich Hoi ddng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh truge gio thi 60 phat. Pé thi sau khi nhan ban
dugc niém phong\vé bao quan theo ché d6 tai liéu tuy€t mat. Nguoi tham gia ra
dé va nhén ban dé thi phai duoc cich ly cho dén khi thi sinh bit diu Jam bai thi.
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- V& céc thu tuc trong qua trinh t& chiie ky thi nhu chudn bi, khai mac, coi
thi, roc phéach, chdm thi...Thyc hién theo ding quy dinh tai cac diéu tir Piéu 7
dén Diéu 20 Quy ché t6 chuc thi tuyen xét tuyén cong chire ban hanh kém theo
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV. Trong d6 chu y viéc phan cdng gidm thi coi thi
phai duoc thue hién theo phuwong an bde tham ngau nhién trude khi vao gid thi
10 phut; giam thi, giam khao, giam sat, thanh vién Ban dé thi, thanh vién Ban
phach khong dugc st dung dién thoai di dong hay hinh thirc thong tin lién lac
nao khac trong thoi gian thuc hién nhiém vu.

- Vé giam sat ky thi dugc thuc hién theo Piéu 18 Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyen cong chtrc ban hanh kém theo Théng tu so6 13/2010/TT-BNV.
Ngoai ra, dé dam bao ding theo chi dao cia Chu tich UBND tinh tai Cong dién
s& 13/CH-CT, dbi véi cac bai thi viét va trdc nghiém, giam sat dugce phép xem
lai t6i thidu 10 % ngau nhién cac bai da cham. Néu giam sat phat hién co viée
cham diém chua sat v6i dap 4n, giam khdo c6 trach nhiém phai giai thich cach
cho diém cua minh cho dén khi théng nhat dugc diém. Truong hop khong thong
nhét duoc can bao cdo Trudng ban giam khao dé xem xét giai quyét.

- Vé & nghi tham dinh va cong nhan két qua tuyen dung, thuc hién theo
ding hudng dan cua S& Noéi vu tai Céng vin sb 165/SNV-QLCC ngay
21/01/2013 veé viée dé nghi thdm dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén va
ra quyét dinh tuyén dung cong chirc, vién chtrc. Trong do chu y ho so phai co
day du céc bién ban ghi lai qua trinh té chirc tuyén dung (nhu bién ban bdc tham
dé thi, bién ban niém phong, bién ban phan cong giam thi, gidm khdo...) va bd
dé thi ciing dap an da duoc st dung trong ky tuyén dung.

3. Vé tuyén dung méi vién chire

a) Viéc tuyen dung vién chic phai cén ctr vao nhu cau cong viée, vi tri viée
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, chi tidu sé nguoi lam viée trong don vi

sy nghiép duge Uy ban nhan dén tinh giao va co céu chuyén mén duge S& Noi
vu tham dinh.

b) Trude khi t6 chirc tuyen dung phai xay dung ké hoach thi tuycn hodc de
an xét tuyén giri S& Noi vu thim dinh. Ké hoach thi tuyén hodc dé an xét tuyén
can néu rd cac ndi dung;

- V€ muc dich, yéu cau, nguyén tac tuyén dung.

- V& can cu tuyén dung (cac quy dinh ctia nha nuoc vé cong tac tuyén
dung; chi tiéu dugc giao; sO ¢6 mit; van ban tham dinh co ciu cua S& Nai vu).

- Ve sO lugng chi tiéu tuyén dung; vi tri viéc lam, trinh dd va chuyén nganh
can tuyén dung.

- Vé diéu kién tuyén dung (thye hién ding theo quy dinh tai didu 22, Luat
Vién chtrc. Truong hop b6 sung cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc

lam thi cac diéu kién nay khong duogc trai véi quy dinh cua phép luat va phai co
su thong nhét bang van ban cta Sé NoOi vu).

- V& noi dung, hinh thue, thoi ‘glan cac mon thi; dleu kién mién thi céc
mon; cach tinh diém cac bai thi; ché d6 wu tién trong tuyén dung va cach xac
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dinh ngudi tring tuyén d6i véi thi tuyén (thuc hién theo dang Piéu 7, Piéu 8,
Diéu 9, Didu10 Nghj dinh sb 29/2012/ND-CP).

- Ve ndi dung; cée tinh diém va xéc dinh nguoi tring tuyén ddi véi xét
tuyén (thuc hién theo ding Diéu 11, Diéu 12, DPiéu 13 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP).

- Vé hod so du tuyén (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2, quéng tu §(’3
15/2012/TT-BNV. Ngoai ra dé on dinh doi ngii vién chirc cta tinh cin yéu ciu
thi sinh bo sung thém cam két lam viéc tai tinh Hoa Binh trong thdi gian t6i
thiéu 5 ndm. Ddi vé6i thi sinh tham gia xét tuyén can yéu cau thi sinh c6 bang
diém tach riéng diém trung binh cdc mon hoc va diém trung binh cac mén thi tét
nghiép do co s¢ dao tao cé‘ip; dbi v6i thi sinh dao tao theo hé théng tin chi thi yéu
cau bang diém phai quy doi ra thang diém 10).

- Vé thoi gian, dia diém tb chirc (néu cu thé cac thoi diém thong bao tuyén
dung; ban, nhéan ho so: thong bdo thi sinh du diéu kién; ngay thi; ngay cham thi
doi v6i thi tuyén; ngay ghép phach déi véi thi tuyén va tdng hop két qua déi voi
xét tuyén; ngay béo céo két qué ctia Hoi ddng thi 1én Thu trudng co quan tuyén
dung; ngay thong bao két qua ctia Hoi dong thi...va phai ddm bao ding theo quy
dinh tai Diéu 15, Diéu 16, Diéu 17 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP).

- V& t6 chitc thuc hién (gibng nhu huéng dan déi véi tuyén dung cong
chuc).

¢) Qua trinh t6 chire thuc hién can chu Ve

- Co quan tuyén dung phai thong bao cong khai trén céc phuong tién thong
tin dai ching 1a bao viet, béo néi, béo hinh cua tinh, huyén, thanh phd: dong thoi
phai ding trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéce
clia co' quan tuyén dung. Noi dung thong bao gém: Pidu kién dang ky du tuyén;
s6 luong vién chitrc can tuyén va chtrc danh nghé nghiép, trinh dio tao va chuyén
nganh dao tao tuong Ung; noi dung ho so ding ky du tuyén; thoi han nhén hod so
va dia diém nop hd so du tuyén, sb dién thoai lién hé; hinh thic va ndi dung thi
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tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén hodc xét tuyén; 1é phi thi

tuyén hosc xét tuyén. Sau khi thong bao glri vé S& Noi vu 1 ban dé theo déi.

- Trong thoi gian ban va tiép nhéan hd so, co quan, don vi tuyén dung phai
phan céng ngudi truc dé ban va tiép nhan. Trénh dé Xay ra tinh trang thi sinh
khong mua dugc ho so hoic khong ndp duoc hd so do khong c6 nguoi thue hién
cong viée néu trén. Déi véi tuyén dung bang hinh thtrc xét tuyén sau khi nhan hd
so phai kiém?tra ngay bang diém cta thi sinh (vé phu hop gitta chuyén nganh ghi
trén bang diém va thong bao tuyén dung; bang diém da tach riéng dién trung
bi‘nh cac mén hoc va trung tginh cac bai thi tot nghiép chua? Déi véi dao tao
bang hinh thirc tin chi thi diém da dugc quy ra thang diém 10 chua?), néu du
diéu kién s& cho niém phong ngay bang diém va bao quan theo quy dinh tai liéu
tuyét mat. Bang diém nay s& dugc md niém phong va nhip cung véi thoi diém
tong hop két qua diém phong van dé xét tring tuyén cho céc thi sinh.



- Khi thanh 1ap Héi ddng tuyén dung dam béo vé thanh phan cta Hoi dong
theo ding quy dinh tai Didu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va nhiém vu clia
ting thanh vién Hoi dong thye hién theo dung quy dinh tal Dleu 2 (ddi véi thi
tuyén) va Diéu 22 (dbi véi Xt tuyén) Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chuc ban
hanh kém theo Thong tu sb 16/2012/TT-BNV. Déi véi cac ban ctia Hoi dong
thuc hién theo ding quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4, Piéu 8 Piéu 6 Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV.

Chu y: khong ctr lam thanh vién Hoi ddng va cac Ban di v6i nhiing nguoi
l1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoéc chéng, vo hoac chong cua nguoi
du thi va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hodc dang
thi hanh quyét dinh ky lut; nhiing ngudi dang trong thoi gian tap su, thir viéc.

- V& diéu kién, ti€u chuan céc ban cua Hoi dong can chu y:

+ Nguo1 dugce cu lam thanh vién Ban coi thi va Ban phach phai la cong
chttc & ngach chuyén vién hoac tuong duong trd lén, vién chic & chirc danh
nghé nghi¢p hang III trd 1én.

+ Nguoi duoc it lam thanh vién Ban dé thi va Ban chim thi ddi véi thi
tuyén (Ban kiém tra sit hach d6i véi xét tuyén) phai 13 cong chie tir ngach
chuyén vién chinh tr& 1én, vién chirc ¢6 chirc danh nghé nghiép tir hang II tr&
lén, nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén moén
trén dai hoc phtt hop véi chuyén nganh can tuyén dung hoédc ngudi ¢6 trinh do
dai hoc chuyén nganh phu hop vO1 vi tri viée lam can tuyén dung va nhiéu kinh
nghiém ddi véi vi tri viéc lam can tuyén dung (c6 thoi gian gilt ngach chuyén
vién va tudng duong hodc chiic danh nghé nghiép hang III tir 5 ndm tré 1€n).
Truong hop co quan don vi khong c6 nguoi dép ung tiéu chuén ngach hogc chie

danh nghé nghiép nhu trén can cé van ban thoa thuan ctia S& Noi vu trude khi
thuc hién.

+ Nguoi duge cir lam gidm thi khong duoc tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi; Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban phach khéng dugc tham gia Ban
cham thi; Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban

coi thi; Nguoi duge clr lam thanh vién Ban cham thi khong duge tham gia vao
Ban coi thi va Ban phéach.

- V& dé thi ddi véi thi tuyén, dé phong vén hodc thuc hanh déi véi xét tuyén
can chu y:

+ Noi dung dé thi phai can ctr vao tiéu chuin chic danh nghe nghiép vién
chure hodc tieu chuén nghi€p vu ngach c¢ong chirc (dm vé1 mot so vi tri viée lam
xép ngach cong chirc trong don vi su nghiép nhu ké toan, chuyén vién. . .) va phu
hop véi vi tri viée lam can tuyén; két cdu dé thi phai bao dam tinh chinh x4c,
khoa hoc. MGi dé thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét. D& thi phai duogc
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché dd tai liéu tuyét mat;
viéc giao nhin, m¢ dé thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.




+ P4i v6i mdi mon thi bing hinh thue thi viét, phai chuén bi it nhat mot de
thi chinh thitc va mot dé thi du phong va duoc lya chon ngau nhién tir ngan hang
cau hoi ¢o téi thiéu 40 cau trd 1én.

+ Dbi v6i mdi mén thi bang hinh thirc thi trdc nghiém, phai chuan b it nhét
02 dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong dugc lya chon ngdu nhién tir ngan
hang cau héi ¢6 t6i thiéu tir 100 cau tré 1én. DE thi dugc nhan ban dé phat cho
timg thi sinh, thi sinh ngdi gn nhau khéng duoc sir dung dé thi giéng nhau.

+ D61 voi Xet tuyén thong qua phong van, phai chun bi it nhat 20 dé thi
khdc nhau cho mdi vi trf tuyén dung/1 budi thi va duoc nhan ban dé thi sinh béc
tham ngau nhién. Dé thi cua budi thi sau khéng duoc tring véi dé thi cua cace
budi thi trude d6. Thi sinh da thi va thi sinh chua thi cia mdi budi thi phai cach
ly khéng duoc lién hé véi nhau bang bat ctr hinh thic nao.

+ Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi trdc nghiém) do Cha tich Hoi dong thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gid thi 60 phat. Dé thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché dé tai lidu tuyét mat. Ngudi tham gia ra
dé thi va nhan ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bit ddu lam bai
thi.

- V& céc thu tuc trong qua trinh t6 chire ky thi nhu chudn bi, khai mac, coi
thi, roc phach, cham thi, tong hop két qua...Thyc hién theo dung quy dinh tai cac
dleu tr Pidu 7 dén Dleu 19 Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh
kém theo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV. Trong d6 cht y viéc phén cong giam
thi coi s& duoc thuc hién thong qua hinh thirc boc tham ngau nhién; gidm khao
phéng van d6i véoi xét tuyén clng dugc thuc hién théng qua boc tham ngau
nhién nhung phuong 4n boc tham can dam bao céc ban phong van déu c6 giam
khao ¢6 trinh d6 chuyén mén trén linh vuc vi tri viéc 1am can tuyén dung; thoi
gian thuc hién la 10 phut trude khi Ién phong thi. Doi voi phong van thi sinh,
sau khi thi sinh tra 101 xong can théng bdo ngin gon vé két qua tra loi cac cau
hoi ctia thi sinh (cau nao tra 161 dung, cau nao tra 15i sai) sau dé phai chdm dlem
ngay va thong béo diém chdm voi gidm sat dé thong nhat méi goi thi sinh tiép
theo. Gidm thi, giam khdo, giam sat, thanh vién Ban d& thi, thanh vién Ban

phéach khong duoc sir dung dién thoai di dong hay hinh thirc thong tin lién lac
nao trong thoi gian thyc hién nhiém vu.

- Vé giam sat ky thi dugc thuc hién theo Piéu 18 Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV. Ngoai ra, dé
dam bao dung theo chi dao cia Chi tich UBND tinh tai Cong dién so6 13/CB-
CT, doi véi xét tuyén vién chirc thong qua phéng van tai cdc ban déu phai bd tri
vi tri cho giam sat (cung gidm khdo) dé giam sat truc tiép viéc cham phong Van
theo dép an va thang diém do Hoi dong cung cap; doi vOi cac bai thi viét va tric
nghiém gidm sat duoc phép xem lai t6i thiéu 10 % ngdu nhién cac bai da chim.
Néu gidm sat phat hién c¢6 viéc chim didm chua sat véi dap an, giam khao cé
trach nhiém phai giai thich cach cho diém cta minh véi giam sat cho dén khi

thong nhét duoc diém. Truong hop khong thdng nhat duge cin béo céo Trudng
ban gidm khao dé xem xét giai quyét.




- V& dé nghi tham dinh va céng nhén két qua tuyén dung, thuc hién theo
ding hudng dan cia S& NOi vu tai Coéng vin so 165/SNV-QLCC ngay
21/01/2013 vé viée dé nghi tham dinh c6ng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén va
ra quyét dinh tuyén dung cong chiic, wvién chue, Trong do cha y hé so phai ¢
day dti cac bién ban ghi lai qué trinh t6 chic tuyén dung (nhu bién ban bdc thim
dé thi, bién ban niém phong, bién ban phan cong giam thi, gidm khdo...) va b
dé thi cting dép an da duoc sir dung trong ky tuyén dung.

4. V¢ tiép nhan khong qua thi 601 vOi cong chue va xét xét chuyén can
bo, cong chue cap x3 thanh cong chuc cap tinh, cap huyén, thuc hlen theo ding
hudng dan ctia S& Noi vu tai Cong vén s6 2007/SNV-QLCC ngay 23/12/2011
vé viée hudng dan tlep nhéan déi véi cac truong hop dac bigt trong tuyén dung
cong chirc va xét chuyén cong chire cép x4 thanh cong chitc cip huyén.

5. Vé tuyén dung dic cach vién chie theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh
sO 29/2012/ND- CP dugc thuc hién theo dung hudng dan tai Diéu 7, Didu 8,
Diéu 9 Théng tur s6 15/2012/TT-BNV va phai duoc S& Néi vu thim dinh, thong
bao trude khi t6 chure thue hién.

Trén day la mét s6 hudng dan nhdm thuce hién cac quy dinh ctua nha nudc
trong tuyén dung cong chirc vién chirc, S& Noi vu dé nghi Giam dbc cac Sa,
nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd thuc hién day duo, dung
quy dinh. Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudng mic dé nghi phan anh vé
S& Noi vu dé cling nghién ctru, giai quyet/cfD

Noi nhin: GIAM 'DOC
- Nhu trén;
- Chu tich UBND tinh (B/C);
- Phong Néi vu cac
huyén, thanh phé;
- Gidm déc, cac Phé Giam dée
So Noi vu;

- Luu: VT, QLCC.




