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Thuc hién Céng van s6 1313/VILTNN-NVDP ngay 01/12/2016 cua Cuc
Van thu va Luu trl nha nudc, B Noi vu vé phuong hudng, nhiém vu cdong tac
van thu, hru trit nam 2017 d6i v6i cac tinh, thanh phé true thude Trung wong va
can ¢t tinh hinh thuc té tai dia phuong;

Uy ban nhan dén tinh Hoa Binh x4y dung Ké hoach cong tac van thu, luu
trit ndm 2017 cua tinh, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham théng nhat trong chi dao va thuc hign cong tac van thu, luu tl trén
dia ban tinh, tuyén truy én, pho bién séu réng cic quy dinh cua phap lut vé cong
tac van thu, luu trir dén toan thé can bo, cong chire, vién chie, dé nhan thic ding
dn vé vi tri, vai trd, ¥ nghia tim quan trong clia cong tac van thu, luu tri;

- Néang cao trach nhiém ctua ngudi ding dau trong viéc quan ly, chi dao
cdng tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi. Kip thoi trién khai thuc hién cac
nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2017, gop phan phuc vu va nang cao hidu
luc, hiéu qua trong quan ly nha nudc.

2. Yéu cau

Cac co quan, don vi bam sat vao ké hoach va tinh hinh thuc tién cua co
quan, don vi dé xay dung ké hoach cong tdc van thu, luu trdr ndm 2017 cua co
quan don vi minh, dong thoi t0 chuec trien khai thuc hién; gan trach nhiém cua
nguoi dung dau, cén bd céng chire, vién chire thi hanh nhiém vu vén thu, luu tri
tai co quan, don vi dam bao ké hoach kha thi dat chat luong va hiéu qua.

II. NOI DUNG

1. Quan ly nha nwdce ve cong tac van thw, lwu triv

a) Tuyén truyén, pho bién phap luét vé van thu, luu trir

Céc S&, Ban, nganh va Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd ting cudng
t& chtte tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phép luat hién hanh vé cong tac
van thu, luu trit trén cac phuong tién thong tin dai chung, Trang thong tin dién ti
va qua céac hoi nghi cia co quan, don vi, dia phuong.




b) Xay dung, ban hanh van ban huéng dan vé cong tac van thu, luu triv

S6 Noi vu ra soét cdc van ban huéng dan da ban hanh vé cong tac van thu,
luu trit dé chinh stra, bd sung hoic thay thé bang van ban moi cho phu hop véi
cac quy dinh clia nha nude va tinh hinh thuc tién tai dia phuong.

Cac co quan, don vi can cur cac quy dinh méi cta nha nudce, cia tinh hosc
hudng dan ctia S& Noi vu tién hanh ra so4t nhim g van ban da ban hanh khéng con
pht hop dé stra ddi, bd sung hoc thay thé kip thoi, oom:

- Ké hoach cong tac van thu luu trit hang nim va giai doan;

- Danh myc hd so cua co quan, t chirc hang nam;

- Quy ché cong tac van thu luu T

- Néi quy, quy dinh quan Iy va td chuc sir dung tai ligu luu trir;
- Bang thoi han bao quan hd so, tai li¢u cua co quan, don vi.

- Danh muc ho so tai li¢u, thanh phan ho so tai lidu thudc dién nop dién
nop luu vao Luu tri lich s tinh.

¢) Cong tac 10 chirc can b, tp huén, béi dudng nghiép vu

- Cac co quan don vi dia phuong trong tinh tuyén dung va bé tri du bién
ché dam bao tiéu chudn ngach cong chirc, vién chirc van thu, luu trif tal cdc co
quan, t6 chirc trong tinh theo dung quy dinh tai cdc Thong tu sé 13/2014/TT-
BNV, Thong tu sé 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cta B Noi vu
quy dinh ma sé va tiéu chuin chuc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh
Luu trir va quy dinh chtic danh, mi sé ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén
moén cdc ngach cong chic chuyén nganh vin thu, dam bao du bién ché vé van
thu, luu trir theo vi trf viée 1am da duoc phé duyét; Kién toan td chic va bé trf du
bién ché céc phong chuyén moén, don vi truc thude cta Chi cuc Van thu - Luu triY
dam bao thuc hién tot chie nadng quan ly va thuc hién nhiém vu cua luu trtr lich
sir cua tinh theo quy dinh;

- T6 chuc tap hudn, bdi dudng nghiép vu chuyén siu vé van thu, luu trit
pht hop véi timg dbi twong cong chire, vién chie ti cap tinh, cap huyén dén cip
xa. Trong d6, chuong trinh bdi dudng tap trung vao cc ndi dung: Quan ly van
ban di, van ban dén, lap hd so va giao nop hé so, tai liéu vao Luu trit co quan;
Chinh ly, x4c dinh gia trj tai liéu, bao quan tai liéu; Lap hd so trong moi truong
mang, s6 hoa tai liéu luu trit;

- Thuce hién cac ché do phu cap trach nhiém, phu cap doc hai cho cong
chtrc, vién chice lam luu trit theo ding quy dinh hién hanh.

d) Cong tac thanh tra, kiém tra vé van thu, luu tri
S& Noi vu xay dung Keé hoach va t6 chire kiém tra ¢ong tdc vin thu, luu tri

ddi vo1 mot s6 co quan, to chire trén dia ban tinh; Phong Noi vu céc huyén, thanh
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phé xdy dung Ké hoach va to chuc kiém tra cong tac van thu, luu trir d6i v6i céc
co quan, don vi trén dia ban huyén, thanh phd (Quan tam dsi véi cde co quan,
don vi con tinh trang tai lidu ton dong, tich dong, bé géi). Pong thoi tién hanh
kiém tra céc ndi dung:

- Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé tiéu chuan chirc danh cong chure,
vién chire lam van thu, luu trir.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu:

+ Soan thdo va ban hanh van ban;

+ Quan ly vin ban di, van ban dén;

+ Lap ho so, giao ndp hd so vao Luu trlt co quan;

+ Quan ly va st dung con dau;

- Thuc hién hoat dong nghié€p vu luu trit:

+ Thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai lieu luu triy;

+ Béo vé, bao quéan an toan tai liéu luu tritr (kho tang, trang thiét bi va cac
bién phap khac dé bao quan tai li¢u luu trit);

+ To chuc khai théc, sir dung tai liéu luu trit; Ung dung cong nghé thong
tin vao cong tac van thu, luu tri.

- Thuc hién ché d6 bdo cao thdng ké dinh ky va dot xuat vé cong tac vin
thu, Iuu trr va tai liéu lvu trd theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay

31/10/2013 ctia B6 Noi vu vé Quy dinh ché do bao cao thong ké cdng tac van
thu, lvu trir va tai liéu luu tra.

d) Thuec hién cép ching chi hanh nghé va quan ly hoat dong dich vu luu triv
theo quy dinh cta phép luat.

S& Ndi vu ra soat va cong khai cée thi tuc hanh chinh vé cap chimg chi
hanh ncrhe luu trir theo quy dinh cta phap luat; Quy dinh va Huéng dan viée t6
chirc hoat dong dich vu vé luu trit dam bao dung quy dinh hién hanh va tinh hinh
thue té cua co quan don vi dia phuong trén dia ban tinh.

2. Quan ly tai liéu lwu triv lich sir tinh

- X4y dung K& hoach thu tai liéu ctia cac co quan, t6 chue thude nguén nop
luu hd so, tai liéu vao Luu trir lich sir tinh theo Quyét dinh s6 487/QB-UBND
ngay 08/4/2015 ctia Uy ban nhén dén tinh; Tich cuc chinh 1y tai ligu, t6 chic bao
quan an toan tai li€u luu trir trong kho;

- Xéy dung va td chire thuc hién cac ké hoach, dé 4n nang cap phong luu
trlt; ning cao chét luong cong tac bao quan tai lidu luu trir khoi ndm mdc, con
tring va cac nguy co gy hai khéc doi véi tai liéu; tu b6, phuc ché d6i véi céc tai
liéu luu trlr ¢6 nguy co bi hu hong va trién khai cong tac s6 hoa tai liéu luu trit;
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- T6 chirc khai thac st dung hi€u qua tai liéu luu trt. Tang cudng cong bé,
gi6i thidu vé tai lidu luu trir tai Luu trit lich st cta tinh bang nhiéu hinh thirc khac
nhau nhu: Trung bay, trién 1am, viét bai, xuat ban sach gi¢i thidu tai lidu luu trit

.. trén bdo, tap chi, Trang théng tin dién tir.

3. Hién dai ho6a cong tac cong tac van thw, luu triv

- Tang cudng sy phdi hop gitta S& Nai vu, Van phong Uy ban nhan dan
tinh va S& Théng tin va Truyén théng trong viéc huéng dan quan ly nghiép vu
vin thu, luu trit trén phan mém quan 1y van ban va diéu hanh chung cta tinh,
chinh stra hoan thién phan mém phi hop véi cac quy dinh tai van ban sé 822/HD-
VTLTNN ngay 26/ 8/ 2015 cua Cuc Van thu va Luu trit nha nude vé viée hudng
dan quéan 1y van ban di, van ban dén va lap hd so trong mai truong mang;

- Xy dung co s¢ dir liéu phuc vu quan ly va khai théc, st dung tai liéu tai
Luu trl lich st tinh;

- Nghién ciu, dé xuét va trién khai thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa
hoc v & vin thu, luu tri.

4. Kinh phi cho hoat djong van thw, lwu trir

- Céc co quan, t6 chirc chi ddng bé tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu
trlr, theo quy dinh tai Piéu 39, Luat Luu trt va hudng dan tai Cong van s6
2485/STC-TCHCSN ngay 30/11/2015 ctia S& Tai chinh vé 1ap du toén kinh phi
chinh 1y tai lidu gidy; Chu trong giai quyét tai liéu ton dong chua chinh 1y ti
nhiéu nam trude day theo chi dao tai Chi thi sd 14/CT-UBND ngay 14/7/2015
ctia Uy ban nhén dén tinh;

- Quan tAm dau tu kinh phi cho viéc cai tao, nang cap mé rong kho luu trit
dam bao du dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai
khoan 3, muc III, Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cta Bd Noi vu.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giam doc cac S¢, Thi truéng cdc Ban, nganh ciia tinh, Chi tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh pho co6 trach nhiém:

- Xay dung, td chuc thuc hién Ké hoach cdng tac van thu, luu trf nam
2017 phu hop véi tinh hinh thyc t€ tai co quan, t6 chire, dia phuong va gt vé So
Noi vu trude ngay 20/01/2017;

- Hoan thanh viéc ban hanh Danh muc hd so, tai liéu thude dién ndp luu
vao luu trit lich st tinh trong ndm 2017, theo hudng dan tai Cdéng van so
715/SNV-VTLT ngay 17/4/2015 ctia S& No6i vu va lya chon ho so ¢6 gia tri vinh
vién, giao ndp vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh ctia Phap luat;

- B6 tri kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trlt dép Gmg yeéu cau nhiém vu

phu hop véi kha nang Va diéu kién thuc té, tap trung vao mot s6 noi dung cong
viéc: Chinh Iy tai liéu ton dong, tich dong cia co quan, don vi tr ndm 2014 trd vé
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trude theo chi dao tai Chi thi s6 14/CT-UBND ngdy 14/7/2015 ctia Uy ban nhan
dan tinh, ning cép, bd sung trang thiét bi phuc vu cho cong tac van thu, luu tri,
img dung cong nghé thong tin vao quan ly cong tac van thu, luu tri;

- B4 tri kho luu trit theo quy dinh tai Cong vin s 422/UBND-NC ngay
09/5/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh, dau tu trang bi gia, hop, bia theo tiéu chuan
nganh luu trit, td chirc khai théc, su dung tai liéu luu trir theo quy dinh. Xay dung
phuong an phong chéng 1t bdo, phong chéng chdy nd, phong chéng con trung,
am moc, bao quan an toan kho luu trir tai liéu ctia co quan, don vi;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phép luat vé van
thu, luu trir tai cac don vi true thudce;

- Uy ban nhén déan cdc huyén, thanh phé chi dao L} ban nhén dan céc x3,
phuong, thi trdn thuc hién nghiém chinh viée quan ly ho so, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi trdn theo ThcmOr tu so 140011/TT BNV ngav 08/11/2011 cta B6 No1 vu; chi
dao céc co quan, t6 chue cap huyén chuan bi ho so tai licu thude dién ndp luu va
thure hién giao ndp vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh; B4 tri cdng chuc thuc
hién nhiém vu quin ly nha nude vé van thu, luu trir & phong N¢i vy, cong chire
thue hién nhiém vu van thu, luu trit & Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dan huyén, thanh phé theo dung quy dinh hién hanh.

2. S0’ Noi vu ¢6 trach nhiém:

- Trién khai thue hién Ké hoach cOng tac van thu, luu trr nam 2017; tham
muu cho Uy ban nhén dan tinh ban hanh hoic truc tiép ban hanh theo tham quyén
cac van ban stra d6i, bd sung quy dinh, huono dan nghiép vu van thu, luu trd phu
hop voi quy dinh hién hanh va hinh thuc té nhiém vu van thu, luu trit cda tinh; t0
chirc nghién ctru, hoc tap, trao doi kinh nghiém véi cac tinh ban vé cong tac van
thu, luu tri;

- T chirc tap hudn, phd bién van ban méi; bdi dudng nghiép vu va k¥ nang
nghé nghiép cho céng chtre, vién chie, nhan vién lam cong tac van thu, luu tri
trong tinh;

- Tang cuong cong tac kiém tra dinh ky va dot xuat viée thuc hién cac quy
dinh phap luét vé van thu, luu trit d6i véi cae co quan, to chte trén dia ban tinh;

- Tong hop, béo cdo Uy ban nhéan dan tinh, Cuc Van thu va Luu trit Nha
nudc ve tinh hinh, két qua thuc hién Ké hoach céng tdc vian thu, luu trit nam
2017 cua tinh theo quy dinh;

- Bam sat ké hoach dau tu cdng trung han (2016-2020) kinh phi tir ngan
sach Trung uong dé sém trién khai thi cong xdy dung cong trinh Kho luu tri
chuyén dung, giai doan 2.
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3. S& Thong tin va Truyeén thong c6 trach nhi¢m:

Kiém tra, ndng cap phan mém quan ly van ban phuc vu céng tac diéu hanh,
phan mém quén ly co s& dit liéu luu trlr dam bao tinh thong nhat, hiéu qua, tiét
kiém, an toan, bao mat thong tin; Phoi hop véi So Noi vu trong viéc thuc hién dé
an sO hoéa tai liéu luu trit cua tinh.

4. S& Tai chinh ¢6 trach nhiém:

Hudng dén céc co quan, to chic xay dung ké hoach, bd tri kinh phi phuc
vu cho cong tac luu trt theo quy dinh cua Luat Luu trit va bdo cdo Uy ban nhan
dan tinh cap kinh phi hang ndm theo quy dinh.

Yéu cau Giam doc cac S¢, Thu truong cac Ban, nganh, Chu tich Uy ban
nhan dén céac huyén, thanh phé nghiém tuc trién khai thuc hién Ké hoach nay./, |

Noi nhin:

- BO No1 vu;

- Cuc Vin thu va Luu trir Nha nudc;

- Chu tich, cdec Phd Chu tich UBND tinh;
- Cac S0, Ban, nganh;

- UBND céc huyén , thanh phd;

- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Chi cuc Vian thu-Luu trit (SO Noi vu);

- Luu: VT, NC (BTh, 50b).

Nguyén Viin Quang
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